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RINGKASAN EKSEKUTIF 
Kedai ECAFE STATION  merupakan sebuah kedai bersama saya dan anak-anak saya. Kami 
menjalankan 
Perniagaan menjual makanan berasaskan WESTERN BAJET dan juga miniman buat masa 
sekarang. Ia terletak di NO 122, FELDA BUKIT GOH,26050 KUANTAN, PAHANG DARUL 
MAKMUR. Kedai ini terhasil ketika Malaysia mengalami pandemik COVID-19.  
 Pada mulanya, saya hanyalah berniaga menggantikan ibu saya yang berniaga nasi lemak 
cuti akibat tidak sihat ataupun beliau mempunyai hal lain.Namun lama kelamaan, terdapat 
ramai permintaan untuk saya berniaga secara tetap dan berjualan disamping ibu saya.  Dan 
ia berterusanlah hingga sekarang. 
Dan saya bercadang untuk memiliki sebuah kedai sejuk beku sendiri suatu hari nanti untuk 
menjadikan kedai saya sebagai pusat borong kepada peniaga-peniaga di sekitar kawasan 
saya tinggal kelak. 
       Hasil dari kursus Rakyatpreneur(RP5.0), kami mendapat khidmat nasihat dari coach 
Zahran untuk menukar perniagaan kami kepada perniagaan makanan siap dihidang kepada 
makanan sejuk beku. Alhamdulillah, selepas saya menerima dana dari Bank Rakyat, tidak 
lama kemudian kami mendapat permintaan untuk membuat produk frozen untuk di dijual di 
sekitar kawasan tempat tinggal. Jadi, saya mulakan perniagaan barangan WESTERN frozen 
dengan modal RM5000 dari Bank Rakyat.  
 Setelah hampir 6 bulan selepas mendapat dana dari Bank Rakyat, dan berjaya 
menjana pendapatan tambahan hasil kursus Rakyatprenuer(RP5.0), ECAFE STATION 
membuka lembaran baru dengan menghasilkan 2 produk baru iaitu sambal bilis garing dan 
sambal kantan garing rabbaitul bait. Berkat usaha dan panduan yang diberikan oleh pelbagai 
pihak terutama Coach Zahran, terlahirlah produk terbaru ini yang menggunakan teknik dan 
strategi hasil dari kursus yang saya sertai sebelum ini. 
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1.0 PROFIL PERNIAGAAN 
 
a. Latar Belakang Perniagaan 

i. Nama Perniagaan  : ECAFE STATION 

ii. Tarikh & No. Pendaftaran Perniagaan (SSM) : 12/11/2024 

CA0393774-T 

iii. No. Lesen Perniagaan (PBT) : TIADA 

iv. Alamat Berdaftar Perniagaan : NO 122 FELDA BUKIT 

GOH,26050 KUANTAN 

v. Alamat Surat Menyurat : NO 122 FELDA BUKIT 

GOH,26050 KUANTAN 

vi. No. Telefon & No. Faks (jika ada) : 016-4259595 

vii. Email Perniagaan : zulaiha1991@icloud.com 
 

viii. Laman Web, Facebook, IG, TT (jika ada) : ECAFE STATION 

ix. Tarikh Memulakan Perniagaan : TAHUN 2020 

x. Aktiviti Utama Perniagaan : WESTERN BAJET & 

MAKANAN SEJUK BEKU & 

SAMBAL IKAN BILIS DAN 

SAMBAL KANTAN GARING 

xi. Taraf/Status Perniagaan Pemilik : MILIKAN TUNGGAL 

xii. Bilangan Pekerja (termasuk pemilik) : 4 ORANG TERMASUK SAYA 

 
 

b. Maklumat Akaun Bank Perniagaan 
 

i. Nama dan Alamat Bank : BANK RAKYAT CAWANGAN 

JALAN MAHKOTA KUANTAN 

ii. Nombor Akaun Bank : 2251474084 

iii. Jenis Akaun Bank : PERIBADI 
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c. Butir-butir Pemilikan Perniagaan 
 
i. Pemilik Perniagaan: 

Nama  
Pemilik 

Jawatan  
Disandang 

Peratus 
Pemilikan 

Modal 
Dibayar 

ZULAIHA BT MOHD ISMAIL Pemilik 100 5000 
    
    

 
d. Latar belakang Pemilik/Rakan Kongsi/Pengarah 

 
 
i. Nama Penuh Pemilik Utama : ZULAIHA BT MOHD ISMAIL 

ii. No. Kad Penenalan : 910327-06-5598 

iii. Alamat Tetap : NO 122 FELDA BUKIT GOH,26050 KUANTAN 

iv. Alamat Surat Menyurat : NO 122 FELDA BUKIT GOH,26050 KUANTAN 

v. Nombor Telefon : 016-4259595 

vi. Tarikh Lahir : 27 MAC 1991 

vii. Umur : 34 

viii. Taraf Perkahwinan : BERKAHWIN 

ix. Kelulusan Akademik : DIPLOMA 

x. Kemahiran : MEMASAK 

xi. Pengalaman Perniagaan : 5 TAHUN 

xii. Pekerjaan terdahulu (jika ada) : JURURAWAT 

xiii. Kursus yang pernah dihadiri  : kursus Rakyatpreneur(RP5.0) 
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2.0 PENDAHULUAN RANCANGAN PERNIAGAAN 
 

Rancangan perniagaan ini disediakan Zulaiha bt mohd ismail untuk perniagaan ECAFE 
STATION Product. Tujuan rancangan perniagaan ini disediakan adalah memohon 
pembiayaan daripada Bank Rakyat sebanyak RM 50000.00 bagi menjalankan 
perniagaan mengeluarkan produk-produk frozen. 
 
Sumber pembiayaan ini akan digunakan untuk membeli mesin dan peralatan-peralatan 
untuk menghasilkan produk kuih frozen yang telah dimulakan dengan penghasilan 
tangan. Dan saya akan menambah baik pembungkusan untuk jualan frozen dan juga 
meletakkan label atau sticker yang bersesuaian sebagai pengenalan kedai saya. Dan 
juga akan menggunakan biaya tersebut untuk mendapatkan sebuah kedai atau tempat 
yang sesuai untuk saya menghasilkan produk frozen dengan lebih selesa dan strategik. 
 
Disamping itu, kami turut menjual sambal bilis garing rabbaitul bait dan sambal kantan 
garing rabbaitul bait. Dana yang saya terima akan saya menambah baik dari aspek 
pembungkusan dan pelabelan. Jika punyai lebihan saya turut ingin mempunya satu 
mesin retort sendiri agar makanan saya boleh bertahan lebih lama. Untuk 
pengetahuan,mesin retort adalah alat yang mengunakan haba dan tekanan tinggi untuk 
membunuh bakteria,kulat dan mikroorganisma lain serta boleh memanjangkan hayat 
makanan hingga ke 3tahun. 

 
 

2.1 OBJEKTIF RANCANGAN PERNIAGAAN 
 

Objektif penyediaan rancangan perniagaan ini adalah untuk: 
 
i. Meningkatkan Penguasaan Pasaran: Mendapatkan lebih ramai pelanggan 

dengan hasil yang dapat di keluarkan dengan lebih banyak. 
ii. Menawarkan Produk Berkualiti Tinggi: Menyediakan produk yang sedap 

dan enak. Yang setiap kali pelanggan membeli, akan berterusan membeli. 
Memastikan kepuasan pelanggan dengan memperbaiki proses kawalan 
kualiti untuk setiap pesanan. 

iii. Memperluaskan Skop Perkhidmatan: Menambah pelbagai lagi jenis produk 
frozen yang akan menarik minat pelanggan dari semua peringkat umur. 

iv. Mengoptimumkan Operasi Perniagaan: Mengurangkan masa pengeluaran 
dan penghantaran untuk meningkat kepantasan servis. Memperkenalkan 
sistem pesanan dan pembayaran online yang mudah untuk pelanggan. 

v. Menjana Pendapatan yang Berterusan: Meningkatkan jualan bulanan 
melalui promosi tetap, pakej diskaun, dan kempen pemasaran bermusim. 
Meluaskan jualan di platform online serta berkerjasama dengan agen untuk 
menjangkau pasaran yang lebih luas. 
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3.0 PRODUK ATAU PERKHIDMATAN DITAWARKAN 
 

Produk yang Ditawarkan 
 

1. WESTERN BAJET :   
■ Addeen’s Lamb chop 
■ Addeen’s Chicken grill 
■ Addeen’s Meatball 
■ Chicken chop 
■ Lamb chop 
■ Meatball 
■ Speghetti 
■ Mix grill 
 

2. SAMBAL RABBAITUL BAIT 
■ Sambal bilis garing rabbaitul bait 
■ Sambal kantan garing rabbaitul bait 

 
 
 
 
Perkhidmatan yang Ditawarkan 
 

1. Tempahan : pelanggan boleh membuat tempahan mengikut apa yang 
dikehendaki. Seperti tempahan untuk majlis, katering, atau pun infaq. 

 
2. Penghantaran : penghantaran ke kedai dan juga kedai makan. 
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4.0 LOKASI PERNIAGAAN 
Kedai ECAFE STATION menjalankan perniagaan di alamat No.122, Felda Bukit Goh, , 
26050 Kuantan, Pahang. Lokasi perniagaan bagi Kedai boleh dicari di google map 
seperti yang ditunjukkan dalam carta di bawah: 
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5.0 ANALISA PEMASARAN & RANCANGAN PEMASARAN 
[Bahagian ini menerangkan secara menyeluruh strategi pemasaran syarikat anda, 
termasuk analisis pasaran dan pelan pemasaran yang akan digunakan untuk mencapai 
matlamat perniagaan. Pengenalan ini harus memberikan gambaran yang jelas tentang 
pendekatan syarikat dalam mengenal pasti dan memenuhi keperluan pasaran]. 

 
a. Produk Yang Ditawarkan 

1. Produk sejuk beku 
2. Produk siap di masak 
3. Sambal Garing 

 
b. Sasaran Pasaran/Sasaran Pengguna 

1. Kedai Kecil dan Sederhana (SME): Menawarkan untuk meletakkan produk 
frozen di kedai  

2. Penganjur Acara dan Event Planner: Menyediakan untuk produk siap di 
masak untuk sebarang majlis. 

3. Sektor Pendidikan (Sekolah. Universiti, Institusi): Menawarkan harga 
pakej untuk acara sekolah dan universiti dengan penekanan pada kualiti serta 
kuantiti yang banyak. 

4. Keluarga dan Individu : Menerima tempahan secara keluarga atau individu.  
5. Pernigaan Online : Menawarkan untuk semua masyarakat membeli secara 

online bagi memudahkan urusan semua pembeli yang berada jauh.  
6. Ejen atau dropship : Menawarkan sesiapa sahaja untuk mencari 

pendapatan tambahan dengan menjadi ejen atau dropship. 
 
c. Saiz Pasaran 

1. Pasaran Perniagaan Kecil dan Sederhana (SME): Pasaran SME ini sangat 
besar dan memberikan peluang berterusan untuk perniagaan produk frozen 
dan sambal garing. 

2. Pasaran Penganjur Acara dan Sektor Pendidikan: Dengan ribuan sekolah, 
university, dan penganjur acara di Malaysia, ini adalah pasaran yang luas. 

3. Pasaran E-dagang dan Influencer: Dengan ribuaan perniagaan E-dagang 
yang aktif, pasaran ini sangat berpotensi untuk berkembang. 

 
d. Pesaing-pesaing Utama 

[Analisa pesaing utama dalam pasaran yang sama. Jelaskan kekuatan dan 
kelemahan pesaing, serta strategi yang akan digunakan oleh syarikat anda untuk 
bersaing secara efektif dan menonjol dalam pasaran]. 

 
Bil Pesaing Kekuatan Kelemahan 

1 Syarikat A Berada di jalan utama 
kampung 

Sering cuti 

2 Syarikat B Berada di jalan utama 
persekutuan 

Harga tidak mesra 
pengguna 
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e. Ramalan Jualan 

[Bahagian ini menyediakan unjuran jualan syarikat dalam bentuk unit dan/atau nilai 
Ringgit Malaysia (RM) untuk tempoh tiga tahun. Ramalan jualan ini penting untuk 
menunjukkan potensi pendapatan dan pertumbuhan syarikat. Pastikan unjuran ini 
realistik dan berdasarkan data pasaran serta analisis trend industri]. 
● Bulan: Senaraikan bulan dari Januari hingga Disember. 
● Jualan: Nyatakan jumlah unit produk yang dijangka dijual dan nilai jualan 

dalam RM untuk setiap bulan. 
● Jumlah Tahun 1, 2, dan 3: Berikan jumlah keseluruhan jualan untuk setiap 

tahun. 
 

Bulan Jualan 
Unit RM 

Januari  5000 
Februari  4500 
Mac  4000 
April  4800 
Mei  5500 
Jun  4100 
Julai  5800 
Ogos  6500 
September  6000 
Oktober  3000 
November  4500 
Disember  4500 
Jumlah Tahun 1  41 000 
Jumlah Tahun 2  52 000 
Jumlah Tahun 3  64 700 

 
[Berdasarkan jadual ramalan jualan di atas, berikan penerangan ringkas mengenai 
tren jualan, termasuk tempoh di mana jualan dijangka meningkat, menurun, atau 
mencapai puncak pada tahun pertama. Seterusnya, lakukan sedikit analisis 
mengenai perubahan jualan dari tahun pertama ke tahun kedua dan ketiga, serta 
faktor-faktor yang menyumbang kepada peningkatan atau penurunan tersebut]. 
 
Jualan tahun pertama rendah kerana baru memulakan perniagaan dan kurang 
mendapat perhatian. Dan masih kekurangan ilmu. Tahun kedua sudah sedikit 
mahir dan faham selok belok perniagaan. Tahun ketiga pertambahan menu dan 
promosi yang agak besar. Faktor penurunan dan peningkatan harian dan bulanan 
pula bergantung pada faktor gaji pelanggan,cuti umum,cuaca semasa dan pasar 
malam yang berdada didalam lokaliti yang sama. 

 
 

 
f. Strategi Pemasaran 
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[Bahagian ini menerangkan strategi yang akan digunakan oleh syarikat untuk 
memasarkan produk atau perkhidmatannya. Strategi ini harus diselaraskan 
dengan analisis pasaran dan ramalan jualan yang telah disediakan]. 

 
i. Strategi Produk 

[Terangkan bagaimana produk akan diposisikan di pasaran, termasuk ciri-ciri 
yang membezakan produk anda daripada pesaing. Nyatakan juga sebarang 
penambahbaikan atau inovasi yang akan diperkenalkan untuk memenuhi 
keperluan pelanggan]. 
 

Menggunakan platform media sosial, pre-order,menyediakan pakej COD 
tanpa cas.. 

 
ii. Strategi Promosi 

[Huraikan kaedah promosi yang akan digunakan, seperti pengiklanan, 
pemasaran digital, pameran, atau promosi melalui media sosial. Jelaskan 
bagaimana strategi promosi ini akan membantu meningkatkan kesedaran dan 
permintaan terhadap produk anda]. 
 

Iklan di dalam group (whatapps) perniagaan kawasan sekitar 3hari 
sekali(Total lebih dari 10 group). Mengeluarkan produk sejuk beku, promosi 
air percuma dan happy hour. 

… 
 

iii. Strategi Harga 
[Terangkan pendekatan yang akan diambil untuk menetapkan harga produk 
atau perkhidmatan anda. Nyatakan sama ada strategi harga anda akan 
bersifat kompetitif, premium, atau berdasarkan kos, dan bagaimana strategi 
ini sesuai dengan pasaran sasaran]. 
 

Harga rahmah dengan mengambil keuntungan yang sedikit dengan niat 
membantu komnuiti kampung untuk meraskaan hidangan WESTERN. 
 

iv. Strategi Edaran 
[Jelaskan saluran edaran yang akan digunakan untuk menyampaikan produk 
kepada pelanggan. Ini boleh merangkumi jualan langsung, e-dagang, 
pengedar, atau peruncit. Terangkan juga bagaimana strategi edaran ini akan 
memastikan produk anda mudah diakses oleh pasaran sasaran]. 
 
Flyers, iklan di media sosial dan group2 whatsappp,tellegram,dll… 
…………………………………………………………………… 
 
 
 
 

g. Keperluan Tenaga Kerja (Pemasaran) 
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[Bahagian ini menyenaraikan jawatan dan bilangan pekerja yang diperlukan untuk 
melaksanakan aktiviti pemasaran. Pastikan keperluan tenaga kerja ini selari 
dengan strategi pemasaran yang telah dirancang]. 
 

No. Jawatan Bil .Pekerja 

1 Owner/founder 1 

2 Tukang Masak 1 

3 Pembantu dapur 1 

4 Delivery Rider 1 

 
 

h. Spesifikasi Tugas Pekerja (Pemasaran) 
 

Jawatan Tanggungjawab 

Owner/Founder Memastikan kelancaran operasi 

Tukang masak Memasak masakan 

Pembantu dapur Membantu tukang masak 

Delivery rider Menghantar makanan 

 
 

i. Gaji & Imbuhan Pekerja (Pemasaran) 
 

Jawatan Bil Gaji/Upah 
(RM) 

Elaun 
(RM) 

KWSP 
(RM) 

Perkeso 
(RM) Jumlah 

       

       

       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

j. Mesin & Peralatan Pemasaran 



18 
 

[Senaraikan mesin atau peralatan yang diperlukan untuk aktiviti pemasaran. 
Pastikan setiap item penting disenaraikan untuk memastikan kelancaran operasi 
pemasaran]. 
 

Jenis 
Mesin/Peralatan Model Harga 

(RM) Kuantiti Pembekal Cara 
Perolehan 

DAPUR MASAK CHINA 250 1 LOCAL Tunai 

CHEST FREEZER MIDEA 1800 1 LOCAL Tunai 

HEATER CHINA 1000 1 LOCAL Tunai 

      

 
 
 

 
k. Bajet Pemasaran 

[Bahagian ini menganggarkan belanjawan yang diperlukan untuk aktiviti 
pemasaran. Pastikan belanjawan ini merangkumi semua kos yang berkaitan 
dengan pemasaran]. 
 

 

Butir-butir Aset Tetap (RM) Modal Kerja 
(RM) 

Perbelanjaan 
Lain (RM) 

Mesin dan Peralatan 
− Xx 
− Xx 

0,000.00   

Pekerja Pemasaran 
− Xx 

 0,000.00  

Lain-lain 
- Insurans 

  000.00 

JUMLAH 0,000.00 0,000.00 000.00 
 
 

[Pastikan JUMLAH keseluruhan belanjawan pemasaran ini mencerminkan 
keperluan sebenar untuk menampung semua aktiviti pemasaran yang dirancang. 
Semak dan sesuaikan peruntukan ini dengan strategi pemasaran dan keperluan 
perniagaan anda untuk memastikan dana mencukupi bagi mencapai objektif 
pemasaran yang ditetapkan]. 
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6.0 RANCANGAN OPERASI/PENGELUARAN 
[Bahagian ini menjelaskan secara menyeluruh aspek-aspek yang terlibat dalam proses 
pengeluaran produk atau penawaran perkhidmatan kepada pelanggan. Tujuannya 
adalah untuk memastikan bahawa semua elemen operasi dirancang dengan teliti, 
efisien, dan sesuai dengan keperluan perniagaan]. 

 
a. Proses Operasi & Carta Alir 

[Terangkan proses pengeluaran produk atau penawaran perkhidmatan secara 
langkah demi langkah. Setiap langkah perlu dijelaskan dengan jelas untuk 
memberikan pemahaman yang menyeluruh mengenai aliran kerja yang 
diperlukan. Selain itu, proses ini juga boleh digambarkan dalam bentuk carta aliran 
untuk memudahkan visualisasi dan pemahaman tentang urutan operasi.]. 
 

Xx…………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 
[Anda boleh masukkan gambarajah carta alir disini]. 

 
 
b. Kadar dan Kapasiti Pengeluaran 

[Nyatakan kadar pengeluaran berdasarkan unit atau jam operasi, bergantung 
kepada jenis produk atau perkhidmatan yang ditawarkan. Ini termasuk kapasiti 
maksimum yang boleh dicapai dalam tempoh tertentu, yang penting untuk 
merancang skala operasi serta memenuhi permintaan pasaran]. 

 
Xx…………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 

 
c. Susun Atur dan Ruang Operasi 

[Terangkan susun atur dalam ruang operasi, termasuk kedudukan mesin, 
peralatan, dan keperluan lain. Jelaskan faktor-faktor utama yang diambil kira 
dalam merancang susun atur, seperti aliran kerja, keselamatan, dan efisiensi 
ruang. Sertakan pelan grafik susun atur ruang operasi untuk memberikan 
gambaran visual yang lebih jelas dan membantu dalam perancangan ruang]. 

 
Xx…………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 
[Anda boleh masukkan gambarajah carta alir disini]. 
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d. Premis Operasi 
[Nyatakan lokasi premis operasi, terutama jika ia berbeza daripada lokasi 
perniagaan yang dinyatakan dalam profil perniagaan. Jelaskan sama ada premis 
tersebut dibina, dibeli siap, atau disewa, serta nyatakan kos yang terlibat seperti 
harga binaan, pembelian, atau sewaan. Ini penting untuk memastikan lokasi yang 
dipilih sesuai dengan keperluan operasi perniagaan. Abaikan bahagian ini jika 
premis perniagaan dan operasi adalah ditempat yang sama}. 

 

Xx…………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 

 
 
 

e. Bajet Operasi 
[Bahagian ini menyenaraikan belanjawan operasi perniagaan yang merangkumi 
perbelanjaan berkaitan aset tetap, belanja bulanan, modal kerja, dan perbelanjaan 
lain yang berkaitan. Setiap kategori perlu dipecahkan dengan jelas untuk 
memberikan gambaran lengkap tentang kos yang diperlukan bagi menjalankan 
operasi harian perniagaan]. 
 

Butir-butir Aset Tetap (RM) Modal Kerja 
(RM) 

Perbelanjaan 
Lain (RM) 

Mesin dan Peralatan 
− Xx 
− Xx 

0,000.00   

Bahan Mentah 
− Xx 
− Xx 

 0,000.00  

Pekerja Operasi 
− Xx 

 0,000.00  

Utiliti & Penyelenggaraan  000.00  

Lain-lain 
- Insurans 

  000.00 

JUMLAH 0,000.00 0,000.00 000.00 
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7.0 RANCANGAN PENTADBIRAN 

[Bahagian menerangkan aspek pengurusan dan pentadbiran perniagaan, dengan 
penekanan khusus pada pengurusan pekerja dan kepatuhan terhadap perundangan 
yang perlu dipatuhi bagi memastikan perniagaan beroperasi secara sah. Semua elemen 
pentadbiran perlu dirancang dengan teliti untuk memastikan kelancaran operasi 
perniagaan]. 

 
a. Carta Organisasi 

[Sediakan carta organisasi untuk memberikan gambaran visual yang jelas 
mengenai struktur organisasi perniagaan anda. Carta ini perlu menunjukkan 
semua jawatan yang wujud dalam syarikat serta kedudukan setiap pekerja dalam 
organisasi. Pastikan struktur organisasi ini logik dan mencerminkan hierarki serta 
aliran kuasa dalam perniagaan]. 

 

 
Rajah 1: Carta Organisasi Perniagaan ABC 

 
b. Senarai Jawatan, Bilangan Pekerja dan Huraian Tugas 

[Senaraikan semua jawatan dalam syarikat, bilangan pekerja yang diperlukan 
untuk setiap jawatan, serta tugas dan tanggungjawab utama bagi setiap pekerja. 
Ini penting untuk memastikan bahawa semua peranan dalam syarikat jelas dan 
difahami oleh setiap individu dalam organisasi]. 

 
No. Jawatan Bil Pekerja Tugas & Tanggungjawab 

1    

2    

3    

 
c. Gaji, Upah dan Caruman Majikan 

[Sediakan jadual yang menyenaraikan gaji dan upah bulanan pekerja pentadbiran, 
termasuk caruman yang perlu dibayar oleh majikan kepada KWSP dan 
PERKESO. Ini termasuk gaji pokok, elaun, serta jumlah keseluruhan kos buruh 
bagi setiap jawatan dalam bahagian pentadbiran. Pastikan anggaran ini realistik 
dan mencerminkan pasaran kerja semasa]. 

 

 

  
En.A 

(Pemilik 
Perniagaan) 

  Pn. E 
(xxxxx 

  En. D 
(xxxx)   Pn. E 

(xxxxx) 

  
En. C 
(xxxx) 

  Pn. F 
(xxxxx 
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Jawatan Bil Gaji/Upah 
(RM) 

Elaun 
(RM) 

KWSP 
(RM) 

Perkeso 
(RM) 

Jumlah 
(RM) 

       

       

JUMLAH       

d. Keperluan Peralatan Pejabat 
[Sediakan jadual yang menyenaraikan semua mesin dan peralatan pejabat yang 
diperlukan untuk menjalankan fungsi pentadbiran. Sertakan maklumat seperti jenis 
peralatan, model, harga, kuantiti yang diperlukan, pembekal, serta cara perolehan 
(seperti tunai atau ansuran). Ini memastikan bahawa semua keperluan 
pentadbiran dipenuhi dengan peralatan yang tepat dan berkualiti]. 

 
Bi
l 

Jenis 
Mesin/Peralatan Model Harga 

(RM) Kuantiti Pembekal Cara 
Perolehan 

1       

2       

3       

4       

5       

 

e. Perundangan 
[Nyatakan semua jenis lesen atau permit yang diperlukan untuk menjalankan 
perniagaan anda secara sah. Sertakan maklumat mengenai status permohonan 
lesen atau permit tersebut, sama ada telah diperoleh, dalam proses, atau belum 
dipohon. Kepatuhan terhadap perundangan adalah kritikal untuk mengelakkan 
masalah perundangan di masa hadapan]. 

 
Xx…………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 

 
 

f. Belanjawan Pentadbiran 
[Sediakan belanjawan yang merangkumi kos untuk aset tetap, modal kerja, dan 
perbelanjaan lain yang berkaitan dengan bahagian pentadbiran. Pastikan setiap 
kategori dipecahkan dengan jelas untuk memberikan gambaran yang lengkap dan 
terperinci mengenai kos pentadbiran]. 

 

Butir-butir Aset  Tetap 
(RM) 

Belanja 
Bulanan 

(RM) 

Lain-lain 
(RM) 

Jumlah  
(RM) 
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Aset Tetap 
− Xx 
− Xx 

    

Modal Kerja 
− Xx 
− Xx 

    

Lain-lain 
− Xx 

    

JUMLAH (RM)     
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8.0 RANCANGAN KEWANGAN 
[Bahagian ini merangkumi semua aspek kewangan yang diperlukan untuk 
melaksanakan projek perniagaan anda. Rancangan kewangan yang baik akan 
membantu anda memahami kos yang terlibat, sumber pembiayaan yang diperlukan, 
serta unjuran kewangan perniagaan anda. Setiap bahagian perlu diisi dengan teliti untuk 
memastikan perancangan kewangan yang menyeluruh dan realistik]. 
 
a. Kos Pelaksanaan Projek 

[Senaraikan semua kos yang terlibat dalam pelaksanaan projek perniagaan anda. 
Ini termasuk kos untuk aset tetap, modal kerja bulanan, dan lain-lain kos yang 
mungkin timbul. Jumlah keseluruhan kos ini akan memberikan gambaran jelas 
tentang pelaburan yang diperlukan untuk memulakan dan menjalankan 
perniagaan]. 
 

Butir-butir RM 

Aset Tetap: 

 

 

Perbelanjaan Bulanan (Overhed):  

Lain-lain :  

JUMLAH  

 
b. Sumber Pembiayaan Projek 

[Senaraikan semua sumber pembiayaan yang akan digunakan untuk menampung 
kos pelaksanaan projek. Ini termasuk modal sendiri, pinjaman bank, sewa beli, dan 
lain-lain sumber yang relevan. Jumlah keseluruhan pembiayaan ini harus 
menyamai kos pelaksanaan projek]. 
 

Butir-butir RM 

Modal Sendiri: 
● Aset 
● Tunai 

 

Pinjaman Bank: 
 

 

Sewa Beli: 
 

 

Lain-lain: 
 

 

JUMLAH  

 
c. Jadual Bayaran Balik Pinjaman (jika berkenaan) 
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[Jika anda mengambil pinjaman untuk membiayai projek, sediakan jadual bayaran 
balik pinjaman. Nyatakan jumlah pinjaman, kadar faedah, tempoh pembayaran, 
dan kaedah pembayaran. Jadual ini harus menunjukkan bayaran tahunan untuk 
pokok, faedah, jumlah bayaran bulanan, dan baki pinjaman yang masih ada]. 
 

Jumlah Pinjaman : 

Kadar Faedah  : 

Tempoh  : 

Kaedah  :  

Tahun Pokok 
(RM) 

Faedah 
(RM) 

Jumlah Bayaran 
Bulanan (RM) 

Baki Sewabeli 
(RM) 

1     

2     

3     

4     

5     

 
 

d. Jadual Bayaran Ansuran Sewabeli (jika berkenaan) 

[Jika anda mempunyai bayaran ansuran sewabeli untuk aset, sediakan jadual 
bayaran ansuran. Nyatakan jenis aset, harga asal, bayaran deposit (jika ada), 
jumlah pembiayaan, kadar faedah, tempoh pembayaran, dan kaedah pembayaran 
(ansuran tetap atau menurun). Jadual ini harus menunjukkan bayaran tahunan 
untuk pokok, faedah, jumlah bayaran bulanan, dan baki sewabeli]. 
 
Jenis Aset  : [namakan aset anda, contoh Mesin Pengisar] 

Harga Asal  : RMXX [contoh RM20,000 

Bayaran Deposit  : RM 0.00 [jika ada, nyatakan] 

Jum.lah Pembiayaan : RM20,000 

Kadar Faedah  :  [nyatakan dalam %, contoh 5%] 

Jangkamasa  : [nyatakan tempoh dalam tahun, contoh 5 tahun] 

Kaedah   : Ansuran Tetap/Ansuran Menurun [sila pilih] 

Tahun Pokok 
(RM) 

Faedah 
(RM) 

Jumlah Bayaran 
Bulanan (RM) 

Baki Sewabeli 
(RM) 

1     

2     

3     
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4     

5     

 
 

e. Jadual Susutnilai Aset Tetap 
[Susutnilai aset tetap harus dihitung dan dinyatakan dalam jadual ini. Nyatakan 
jenis aset, harga asal, dan susutnilai tahunan. Ini memberikan gambaran tentang 
nilai buku aset dari tahun ke tahun]. 
 
Jenis Aset  : 

Harga Asal  : 

Bayaran Deposit  : 

Jumlah Pembiayaan : 

Kadar Faedah  : 

Jangkamasa  : 

Kaedah :   

Tahun Susutnilai Tahunan 
(RM) 

Susutnilai 
Terkumpul (RM) Nilai Buku (RM) 

1    

2    

3    

4    

5    

 
f. Proforma Penyata Aliran Wang Tunai 

[Bahagian ini mengandungi unjuran aliran tunai perniagaan anda. Penyata ini 
menunjukkan masuk dan keluarnya wang tunai dalam tempoh tertentu, membantu 
meramalkan keupayaan perniagaan untuk menampung perbelanjaan dan 
memenuhi komitmen kewangan. Maklumat ini boleh diperoleh dari ‘Financial Plan 
Worksheet’ yang akan diajar oleh Penceramah Modul Kewangan]. 

 
 
 
 

g. Proforma Penyata Untung Rugi 
[Penyata ini merangkumkan semua pendapatan dan perbelanjaan, serta 
menunjukkan keuntungan atau kerugian bersih perniagaan. Seperti bahagian 
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sebelumnya, maklumat ini boleh diperoleh dari ‘Financial Plan Worksheet’ yang 
akan diajar oleh Penceramah Modul Kewangan]. 
 
 

 
 
 

h. Proforma Kunci Kira-kira 
[Kunci kira-kira adalah gambaran kedudukan kewangan perniagaan pada satu-
satu masa. Ia menyenaraikan aset, liabiliti, dan ekuiti perniagaan, membantu 
menilai kesihatan kewangan syarikat. Maklumat untuk bahagian ini juga boleh 
didapati dari ‘Financial Plan Worksheet’ yang akan diajar oleh Penceramah Modul 
Kewangan]. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9.0 JADUAL PELAKSANAAN PROJEK 
[Bahagian ini menerangkan pelan tindakan bagi pelaksanaan projek perniagaan anda. 
Jadual pelaksanaan perlu disusun dalam bentuk jadual yang menunjukkan aktiviti-aktiviti 
utama yang akan dilaksanakan, bersama-sama dengan tempoh masa pelaksanaannya. 
Setiap aktiviti harus mempunyai tempoh masa yang jelas (contohnya, dalam bulan dan 
minggu) untuk memudahkan pemantauan dan memastikan projek berjalan mengikut 
perancangan]. 

 

Aktiviti 

Tempoh Pelaksanaan (Bulan & Minggu) 

Januari Februari Mac 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 
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Panduan: 
● Aktiviti: Nyatakan setiap aktiviti yang diperlukan untuk memulakan dan menjalankan 

perniagaan, seperti penyediaan infrastruktur, perolehan bahan, latihan pekerja, 
pemasaran, dan lain-lain. 

● Tempoh Pelaksanaan: Untuk setiap aktiviti, nyatakan tempoh pelaksanaannya dalam 
bentuk bulan dan minggu. Ini membantu memastikan setiap aktiviti dilaksanakan 
mengikut jadual dan menghindari kelewatan. 
 

Xx…………………………………………………………………………………………............ 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………… 
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10.0 RUMUSAN DAN JUSTIFIKASI DAYA MAJU 
[Bahagian ini merangkum keseluruhan rancangan perniagaan dan memberikan 
justifikasi terhadap daya maju projek yang dirancang. Dalam rumusan ini, anda perlu 
menjelaskan mengapa projek ini layak untuk dilaksanakan dan bagaimana ia 
mempunyai potensi untuk berjaya. Sertakan juga alasan-alasan yang mendukung 
daya maju projek dari aspek kewangan, pasaran, operasi, dan pengurusan]. 
 
Panduan untuk Penulisan Rumusan: 
● Ringkasan Keseluruhan: Buat ringkasan keseluruhan rancangan perniagaan anda, 

merangkumi aspek pemasaran, operasi, pengurusan, dan kewangan. 
● Justifikasi Kewangan: Terangkan mengapa projek ini berdaya maju dari sudut 

kewangan, termasuk potensi keuntungan, pengurusan kos, dan kemampuan 
memenuhi komitmen kewangan. 

● Justifikasi Pasaran: Huraikan potensi pasaran untuk produk atau perkhidmatan 
anda, termasuk sasaran pasaran, strategi pemasaran, dan analisis pesaing. 

● Justifikasi Operasi dan Pengurusan: Jelaskan bagaimana rancangan operasi dan 
pengurusan yang telah disusun akan memastikan pelaksanaan projek yang efisien 
dan efektif. 

● Keyakinan Terhadap Kejayaan: Nyatakan keyakinan anda bahawa projek ini akan 
berjaya berdasarkan semua analisis yang telah dilakukan. 

 
Xx…………………………………………………………………………………………............ 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………… 

 
Xx…………………………………………………………………………………………............ 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………… 

 
 
Lampiran 

 
 


